JloxanbHerif akt No 20 VTBEPX]IAIO
[TPUHSATO:

Coser kose/uKa Jupexrop PbIIOY 10 «BMTK»

«24» despans 2022 1. C.J1.bynanbkoB

I[NOJIO’)KEHUE
O IIPUEMHOI KOMUCCHUH
TBIOY 1O «BEJUKOJYKCKHII MEXAHUKO-TEXHOJIOT MYECKHUI KOJUIE/UK»
na 2022-2023 y4e0OHblii rogx

1. TlpremMHas KOMMCCHS OPraHu3yeTcs B LEMSX KOOPIMHAMK TPO(OPHEHTAIMORHOM paGoThl,
npremMa JOKYMEHTOB B KoJie[Dk W 3a4uClIeHHs B COCTaB CTYIAEHTOB, MPOIIEIIINX I10
KOHKYpCY.

2. TlpuemHasi KOMHCCHS B CBOEH paboTe pyKOBOJICTBYETCS CIIEYIOMMMH TOKYMEHTaMH:

- Genepanbhbil 3akon «O6 obpasosannn B Poceniickoit @enepammmy Ne273 @3 ot 29. 12.
2012.;

- ®enepanbrblii 3ak0H «O TIepCOHANBHBIX TaHHBIX» 0T 27.06.2006 No 152-®3;

-Tlopsimok ~ mpuéma Ha  o0ydeHHe 1O  00pa3oBATENbHBIM  MPOrPaMMaM  CpeJHEro
po(eCCHOHATLHOTO 00PA30BaHMs, YTBEPKIEHHOrO TPHKA30M MHHHCTEPCTBA IPOCBEIICHMUS!
Poccuiickoit Deneparmn ot 2 centsiops 2020 1. Ne 457,

- [puka3 Munucrepcra oOpasoBanusi H Hayku poccuiickoit @eneparmn «O6 yTBEpKICHHH
npuMepHoit GhopMBI oroBopa 06 oOpasoBanui Ha 00yueHHe 10 00pa30BaTeIbHBIM IPOrpaMMaM
cpeHero mpoeccHoHaNBLHOTO | Bhicmero oopasosanms» Nel267 or 21.11. 2013;

- TlocranoBienwe mnpaBuTenberBa Poceniickoil ®eneparmu  «O0  yTBepKIEHHH TPaBHII
pasMemerusl Ha O(QWMIMAIBHOM caiite 00pa3oBaTEeNbHOM OpraHM3allik B HH(OPMAIHOHHO-
TeJIeKOMMYHHKAIMOHHOM cetr «HTepHeT» 1 o0HOBIeHHS MHpopMammu 00 obpa3oBaTelbHOM
opranmsarmny Ne582 ot 10.07.2013 ¢ usmenenwsivu i gomoraerusME 0T 11 mons 2020 r;

- Tocranosnenne [lpasurenserBa Poccuiickoit ®eneparmu  «O0  yTBep)KIEHWH  PaBHII
OKa3aHus MIATHBIX 00pasosatesbHbIX yeryr» Ne 706 ot 15.08.2013;

- Veras TBIIOY 110 «BMTK»; '

- Jlokamsnbie akter I'BIIOY T10 « BMTK»;



- IlpaBunamu mnpuema, yTBEpXkACHHBIMH aupekTopoM Koiemka: ApyruMu HOPMaTHUBHBIMU
JIOKYMEHTaMH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB UCIOJHUTEIBHON BJIACTH, B  BEICHUU  KOTOPBIX
HAXOJATCS  BOMPOCH YIPABJICHHUS CPEAHUM MPOPECCHOHATBHBIM 00pa30BaHHUEM.

3. [Ipencenarenem mpueMHoi koMuccun spisiercs nupektop Komiemxka.

4. B cocTaB NpueMHON KOMUCCUU BXOJIST:

- [Ipencenarens npuémuon komuccuu (aupexrop Komnemxka);

-3aM. TIpeiceaaTess MPUEMHON KOMUCCHU (3aMECTUTEIh TUPEKTOpa M0 y4eOHO-HHHOBAITMOHHOM
pabote);

-OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh;

-TEXHUYECKUI CEKpeTaphb;

-4JICHBI IPUEMHON KOMHUCCHUH T10 OT/ICTICHUSM.

IIpaBa u 00513aHHOCTH YJICHOB NPHEMHONH KOMUCCHU.

IIpeacenarenb NpUeMHONM KOMUCCHU:

- PYKOBOJMUT BCEH JESITEIbHOCTBIO IPUEMHOM KOMHUCCUM M HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a
BBIMIOJIHEHWE YCTAHOBJIEHHBIX IUIAHOB IpHUEMa, COOJIIOJIEHUE MpaBuil IpueMa U APYTUX
HOPMATUBHBIX JIOKyMEHTOB, BKJIIOYas TpeOoBaHus Hactosmiero IlonokeHuss W  perieHui
IPUEMHOI KOMHUCCHHY;

- YTBEp)KIAeT TrojJ0BOM IulaH paboThl NMPUEMHONW KOMHUCCUM U IUIAHBI MaTe€pHalIbHO-
TEXHUUYECKOT0 00ecreueH s pruema:

- OmpenenseT pexuM padboThl MPUEMHOW KOMHCCHHU, CTPYKTYP M TOApa3IeNeHHH, BEIYIIUX
HOJTrOTOBKY a0OMTYpUEHTOB K NOCTyIuieHuto B Komnemx;

- pacmpenenser O0O0S3aHHOCTH MEXAYy 4JI€HaMd NPUEMHON KOMHCCHMM B Ipefenax
yCTaHaBIMBAaEMbIX (QYHKIUH;

- KOODAMHUPYET M  KOHTPOJMPYET  JEATENbHOCTh  CTPYKTYPHBIX  IOJIpa3/ieieHui,
BeAYIIUX NMPO(YOPUEHTALIMOHHYIO  JI€ATENIbHOCTh M MOJATOTOBKY  aOUTYpHEHTOB K
nocrymienuto B Komnemx;

- IPOBOAMT IIPHEM IpaXkAaH 0 BorpocaM nocryiuienus B Komiemx;

- JIOBOJMT JI0 YJICHOB IPUEMHON KOMHUCCUH YTBepxkIeHHBII COBETOM KOJUIEIKa pa3Mep OIiaT
o0y4yeHMsT Al TOCTYNAIOUMX Ia JOTOBOPHOM OCHOBE, pa3Mep OIUIaThl JOMOJHUTEIbHBIX
00pa3oBaTeNbHbIX yCIYT;

- COCTaBiIseT IUIaH paboThl NPUEMHOM KOMHUCCHM Ha ToJ M IUIaH MaTepHalbHO-

TEXHHYECKOI'0 00SCIIeUCHMS InpucmMma.

3amecTuTeNb npeaceaaTesis HpI/IeMHOﬁ KOMHUCCHM.

- OCYIIECTBIsieT 0011ee PYKOBOACTBO MPUEMHON KOMUCCHUU;



- opraHuzyer ydeOy, HWHCTPYKTaXX TEXHHUYECKOr0 IepcoHajla TPUEMHOM KOMHCCHUH,

a Tak )K€ OCYIIECTBISET ONIEpaTUBHOE PYKOBOJCTBO €ro paboToii;

- KOHTPOJHMPYET NPAaBMWIBHOCTh O(OPMIIEHUS JOKYMEHTOB IIOCTYNAIOIIMX W BEJCHUE
PErUCTPALlMOHHBIX KYPHAJIOB;

- TOTOBUT MaTe€pHUaJIbl K 3aCEAAHUI0 IPUEMHON KOMUCCHUH;

- BEJIET KPYIVIOTOAWYHBIM IpHUEM TIpakJaaH, CBOEBPEMEHHO JA€T OTBEThl HA MHCbMEHHBIE

3aIIpOChI I'paKaaH MO BOIIPOCaM IpucMma.

OTBeTCTBEHHDbII CeKpeTapb NPUEMHOI KOMUCCUM

- Opranusyer paboTy NpuUEMHON KOMUCCHH;

- opranm3yeTr uHpopMarmoHHyro padory Komnemxka;

- TOTOBUT K MYyOJIMKALIMK IPOCHEKTHI U JPYTUe PEKIAMHO-MH(POPMALIMOHHbBIE MaTEpHAIIbl IPU
xomuccuu Konenxa;

- NpPUHMMAaET yyacTue B paboTe aneuisaiuoHHoi komuccenu Komnemxa.

TexHu4eckuil ceKperapb NPUEMHON KOMUCCHHU

- paboTaer moJ| pyKOBOJICTBOM 3aMECTHTEJIS IpeJiceiaTelisi NPUEMHON KOMUCCHH;

- BEJET IIPUEM IPAKJaH U JAeT OTBETHI II0 BOIIPOCAaM IIPUEMA;

- OKa3bIBaeT a0UTypUEHTaM MOMOUIb NPH 0POPMIICHUN OJIAHKOB HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB JJIS
MOCTYIUICHUS;

- IPOU3BOJUT 3aIKCh JaHHBIX 00 aOUTYpUEHTE B pErCTPAIlMOHHBIN KypHa;

- o(opMIISeT paclucKy O pHeMe T0KyMEHTOB;

- TIIATENbHO 3HAKOMHUTCA C JIOKyMEHTaMH aOWUTYpPHUEHTOB, YCTaHABIMBAaeT MX
COOTBETCTBUE MPaBUIIAM IIPUEMA U MTOAJTUHHOCTB;

- HECceT JIMYHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a MPaBUWJIbHOCTh IiprueMa U 0(popMIIeHHE JOKYMEHTOB, a TAKKE
UX COXPaHHOCTB;

- IPOM3BOAUT CTATUCTUYECKUI aHAIN3 NOJAauy 3asBJICHUN B LIEJIOM I10 KOJJIEKY, U 110
CHEIHAILHOCTSIM;

- 00ecreunBaeT BblJauy perysipHOil OTYETHOCTH O XOJ€ M0Aa4YH 3asBJICHUN U 3a4UCIICHUS.

- y4acTBYET B IOJATOTOBKE MOMEIIEHUH 51 pabOThl IPUEMHON KOMHCCHHM U B UX TEXHHYECKOM
OCHAILEHUH;

- o0ecreunBaeT COXpaHHOCTh JOKYMEHTOB aOUTYpPHUEHTA B KOMUCCHUHU.

- ydacTBYyeT B 0()OpMIIEHUU JIMYHBIX /I U IPYTUX JTOKYMEHTOB MPHUEMHON KOMHUCCUM JJISl CIauH
B apXUB.

YiieHbl NPHUEMHOM KOMUCCHM:

- OpPraHu3yIT NPOPOPHUEHTALMOHHYIO PabOTy MO CTIEHUATbHOCTIM;



- 00ecrneynBalOT COOTBETCTBUE JEATEIBHOCTU CTPYKTYp, TOTOBSILIUX aOUTYpUEHTOB K
MOCTYIJICHUI0O Ha CIEUUATbHOCTH, HOPMAaTUBHBIM JokyMmMeHTam Koutemka, penieHusm
MPUEMHON KOMUCCUU U TIPUKA3aM JUPEKTOpa:

- Y4YacTBYIOT B MpOBEIEHUU cobeceqoBaHMs C JUIaMH, noctynaoomuMu B Komnemk Ha
JIOTOBOPHOM OCHOBE.

PaGora mpuemHOli KOMmMucCcHH O(OPMIISETCS TPOTOKOJIAMH, KOTOpPhIE BEAYyTCS B
MIPOHYMEPOBAHHOM U CKPEIUICHHOM I1€YaThI0 JKypHaJIE€ M MOJIUCHIBAIOTCS MpejcenaTeyeM U
TEXHUYECKHUM CEKPETapeM IMIPUEMHON KOMUCCHUMU.

Crucky 3a4MCICHHBIX B CTYAEHTHI II€UaTAlOTCS KaK MPUIOKEHHE K MPOTOKONIY U MyOIUKYIOTCS
Ha o(pUIIHATIBHOM caifTe Kosuiemka- VI-vmtk.ru.

Pemenuss mpueMHONW KOMHCCHUU TPUHUMAIOTCS MPOCTBIM OOJIBIIMHCTBOM TOJIOCOB TIPH
HAJIMYUU HE MeHee 2/3 yTBEepKIEHHOT0 COCTaBa.

Cpok MOTHOMOYMH IPUEMHOM KOMUCCUU COCTABIISIET OAUH TOJ.

Pabora npruemMHoli KOMUCCHH 3aBEPIIAETCS OTYETOM 00 UTorax nmpuema Ha coere Kosuiemxka.

[IpueMHass kKOMHUCCHSI B TOJATOTOBHUTENBHBIM MEPUOJ KOOPAUMHUPYET padoTy 1o mpod-
OpHUEHTAINK, 3a0JIarOBpeMEHHO TOTOBUT OJaHKH HEOOXOAMMOH [TOKyMEHTAlluH, pa3jHyuHbIe
uH(OPMAILMOHHBIE MAaTepUabl, MPOBOAUT MOAOOP TEXHHUYECKOro IepcoHana, o0Oopyayer
MOMEIICHUsT JUIsi pabOThl OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps, OOECHeuMBaCT YCIOBUS XPaHEHUS
JIOKYMEHTOB.

Jlo Hauana npuema TOKYMEHTOB PUEMHAasi KOMHMCCHUS onpeessieT 1 00bsABJIsieT:

- nepededb npodeccuii u cnenuanabHocreii CIIO, Ha kotopeie Komnemk oOBsABISET mpHreM
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C JIMIIEH3UEH, W KOJMUYECTBO MECT HAa HUX (KOHTPOJIbHBIC HUPHI
npreMa 1 KOJIMYECTBO JTOTIOJHUTEIBHBIX MECT C OTUIATOM 32 00y4YeHue);
- KOJIMYeCTBO MeCT B 001Ie:KUTHH s ipuema B Kotepk HHOTOpoaHUX;
- IOPAAOK 3auncjeHus B Komnemxk.
[IpyeM [TOKYMEHTOB PETUCTPHUPYETCS B JKypHaJe YCTAaHOBICHHOW (OPMBI C
00s13aTeIbHON HyMepalllel CTpaHull, TPOITHYPOBAHHOM U CKpeIieHHOM Tiedathio Komiemxka.
B nenb okoH4YaHMs pueMa JOKYMEHTOB 3alMCH B KYpHaJe 3aKpbIBAIOTCS UTOTOBOM 4epTOi ¢
MOAMNKCHIO MPEACENATENS U OTBETCTBEHHOI'O CEKpETapsi MPUEMHON KOMUCCHUHU.
Ha xak1oro noctynaromiero 3aBoJUTCs JMYHOE JeNI0, B KOTOPOM XPaHSTCS BCE CAAHHBIE UM
JIOKYMEHTBI.
Kypnanbl perucrpauu M JIMYHBIE Jefla TOCTYMAOMIMX XPaHATCS KakK JIOKYMEHTBI
CTPOTrOi OTYETHOCTH.

[ToctynaromeMy BblIaeTCsl paclucka yCTaHOBIEHHON (DOPMBI O IpHEME JOKYMEHTOB.



OTYeTHOCTH NPUEMHONH KOMHUCCUH

B kadecTBe OTYETHBIX IOKYMEHTOB IIpU TPOBEPKE pabOThl NMPHEMHOH KOMHCCHM
BBICTYIIAKOT:
- [IpaBuiia npuema B I'BITOY 110 «BennkonyKCKuil MEXaHUKO-TEXHOJIOTHYECKUNA KOJUISIIK)) .
-JIOKyMEHTBI, TOATBEP>KAAIOLINE KOHTPOJIbHBIE IIU(PHI TpHeMa.
-IIpukassl 0 yTBEPKACHUIO COCTaBa IPUEMHON KOMHUCCHH.
-IIpoTOKOJIBI MPUEMHON KOMUCCHH, )KypHAaJ PErUCTPALUN JOKYMEHTOB ITOCTYIAOIINX.
-JInynble 1ena nocTynarommx.
-AKTBI paCCMOTPEHUS alleIUISIIUH.
-IIpuka3el 0 3a4MCIIEHUH B COCTaB CTY/IEHTOB.
-DopMBbI OJIAHKOB JIOKYMEHTOB IO TIPUEMY.

O B3anmonericrBuu Hpuemuoit komuccenu ¢ DUC I'HA u IIpuema

OcHoBHOM 3anaueid B3aumojieicTBust Komtemxka ¢ cucremoit ®UC I'NMA u [lpuema siBnsieTcst
ONEPATUBHBIM MOHUTOPHUHI NTPpUEMHOM Kamnanuu Kosempxka.
- CBOEBpEMEHHOCTh M KOPPEKTHOCTb, a Takke opranusauus padorsl ¢ ®UC I'MA u Ilpuema
BO3JIaraeTcsi Ha 3aMECTUTENsl JUPEKTOpa KoJule[ka MO y4eOHO-MHHOBAaLlMOHHON paloTe —
Mausiuesy JI.O.
- Bzaumopeiicteue ¢ ®UC T'MA u Ilpuema ocyuiecTBisieTcss depe3 3allMIIEHHYIO CETb
nepenaun naHHbIXx ViPNet, Homep cetu 2458. Pabora mo HacTpoilke M COMPOBOXKIECHHUIO
BO3JIaraeTcsi Ha OTBETCTBEHHOT'O 3a NMporpaMMHoe obecrieuenue - Mapkenosy B.B.
- 3a ¢popMHUpOBaHHE MaKETa U KOPPEKTHOCTH MEpeaadn TaHHBIX OTBEYAET 3aB.y4eOHON YacCThIO
Koponéra E.A. Bxox B nuuHblii KaOMHET MPOUCXOTUT Yepe3 MHTEpHET Opay3ep Mo aapecy
http://10.0.3.1:8000/, mo 5OrMHY W TapoOJIFO, KOTOPBIA 3aperHCTPUPOBAH B SIUHOW CHCTEME

peructpauuu nosb3osareneit (ECPII).



